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PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
ASISTENCIA TECNICA PARA APOYO A LA ACTIVIDAD DE EVENTOS/ CONGRESOS DE
LA SOCIEDAD PUBLICA DE GESTION Y PROMOCION TURISTICA Y CULTURAL DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS SAU

EXPEDIENTE N°: 26/18
1 OBJETO DEL PLIEGO

El objeto del presente pliego es establtecer las condiciones técnicas por las que se ha
de regir la prestacion del servicio de asistencia técnica al Departamento de Gestién
de Espacios. Son objeto de este contrato el apoyo a la actividad congresual y de
eventos desarrollada por la Sociedad Piblica de Gestién y Promocion Turistica y
Cultural del Principado de Asturias (en adelante SPGP).

2 TAREAS Y FUNCIONES A DESARROLLAR

El alcance de la prestacion del servicio incluird las siguientes tareas durante todo el
contrato:

e Recepcidn de peticiones de congresos/eventos por las diferentes vias
(presencial, teléfono y mail).

e Visita a las instalaciones con los organizadores de los congresos/eventos.

o Elaboracion de presupuestos.

o Gestion del apartado Gestion de Espacios en el programa Navision para
reservar salas y/o espacios.

o Contacto con el organizador para recabar la informacion necesaria para la
realizacion de los congresos/eventos,

e Envio semanal a las diferentes empresas implicadas de las necesidades de
todas las actividades que se realizan en Laboral.

e Seguimiento del congreso/evento (desde el montaje y posterior chequeo de
las satas antes del inicio hasta la finalizacion del mismo).

o Gestion de los permisos necesarios para la realizacion de los
congresos/eventos, si los hubiera,

¢ Actividades de difusién y produccion de las mismas, si se estimase la
realizacion de alguna accion promocional hacia el sector asturiano: visitas
comerciales, visitas especiales a las propias instalaciones, entre otras.

e Asistencia a los cursos, eventos o actividades relativas al sector congresual y
de eventos de la regidn, que se considere necesario.

¢ Elaboracion de propuestas de soportes promocionales de la actividad
congresual y de eventos en Laboral.

e Actualizacion y puesta a disposicidén de una base de datos de profesionales de
la region,

El nimero de horas de prestacion del servicio estimadas serian 1.200 horas anuales
3 CARACTERISTICAS QUE HABRA DE REUNIR EL EQUIPO DE TRABAJO

El equipo de trabajo propuesto por el licitador estard compuesto por un nimerc de
personas suficiente para la realizacidn de los servicios que se especifican en este
Pliego, dandose la posibilidad de que en momentos puntuales sea necesaria su
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)
presencia en determinados lugares (siempre dentro del Principado de Asturias) con el
fin de hacer seguimiento de eventos encomendados a la SPGP., '

El adjudicatario aportara todos los medios materiales que precise la realizacién del
servicio, al menos PC y teléfono movil,

En Gijép, a 14 de junio de 2018
"~ LA JEFA DEL AREA DE GESTION DE ESPACIOS

Fdo.: M® Lourdes Prendes Garcia-Barrosa

Pagina 2 de 2
Socfedud Plblica de Ges#ién y Promocién Turistica y Cultural del Principado de Asturias, SAU
Laboral Ciudad de la Cultura Cf Luis Moya Blanco, 261. 33203 Gijon - Asturias — Espafia
Tal - +34 985 185 858 Fox* +34 9R5 185 578 F-mnil thidsmnveulfura@todsmover i cishinag es Interneb wiwaas turdsmnnshirios es




